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RESOLUCAO N° 014/2015.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DO ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL
DE MONTE AZUL PAULISTA, ESTADO DE SAQ PAULO, DEFINE AS DIRETRIZES

DA POLITICA ADMINISTRATIVA DE ARQUIVOS PUBLICOS, E, DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ANTONIO ARNALDO GURJON - Presidente

da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, Estado de Sdo Paulo, usando
das atribui¢oes que lhe sao conferidas,

FAZ SABER, que a Camara Municipal de
Monte Azul Paulista, Estado de Siao Paulo, APROVOU e ele PROMULGA a

seguinte RESOLUCAOQ :

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 12 - E dever da Camara Municipal a gestio documental e a prote¢do
especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administracao, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnolégico e como elementos de prova e
informacao.

ARTIGO 22 - E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos
publicos municipais, cuja consulta sera franqueada de forma agil e de forma
transparente pelo Poder Publico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles
cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio, bem como
a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das
pessoas.

ARTIGO 32 - Consideram-se arquivos publicos, os conjuntos de documentos
produzidos, recebidos e acumulados por 6rgdos publicos, autarquias, fundagoes
instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos,
em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o
suporte da informac¢ao ou a natureza dos documentos.
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ARTIGO 4° - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operacdes técnicas referentes a sua producdo, classificacdo, tramitagao, uso,
avaliacio e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria,
visando a sua eliminagao ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a
racionalizagdo e a eficiéncia dos arquivos.

ARTIGO 52 - Considera-se politica publica de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Camara Municipal de forma a
garantir a gestdo, a preservagdo e o0 acesso aos documentos publicos, bem como a
protecdo especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social
para Cdmara Municipal de Monte Azul Paulista.

CAPITULO 11
DO ARQUIVO PUBLICO

ART 2 - Fica criado o Arquivo Piblico da Camara Municipal, subordinado
diretamente ao Presidente do Poder Legislativo, com dotagdo orgamentdria
propria, tendo as seguintes competéncias:

I - formular a politica de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a
gestdo documental e & protegdo especial aos documentos de arquivo no ambito do
Poder Legislativo Municipal;

II - implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela Cimara Municipal;

Il - promover a organizagdo, a preservacao e o acesso aos documentos de valor
permanente ou histoérico;

IV - elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de
administragdo dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), para a organizagdo e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes do Sistema de Arquivos (SISMARQ);

V - coordenar os trabalhos de classificacdo e avaliagdo de documentos publicos,
orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Cédigos de Classificacao e das
Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos da Cdmara Municipal.
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VI - autorizar a eliminagdo dos documentos piblicos desprovidos de valor
permanente, na condi¢do de institui¢do arquivistica publica municipal, de acordo
com a determinacgdo prevista no art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 1991;

VII - acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou
histérico para o Arquivo Publico da Cdmara Municipal de Monte Azul Paulista,
procedendo ao registro de sua entrada no referido érgéo e ao encaminhamento de
copia desse registro as unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento, além
de assegurar sua preservacgao e acesso;

VIII - promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis
pelas atividades arquivisticas do Poder Legislativo;

IX - promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico da Camara
Municipal, bem como garantir o acesso aos documentos publicos, observadas as
restrigdes previstas em lei;

ARTIGO 72 - O Arquivo Publico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de
valor permanente ou histérico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores,
mediante acordo de cooperagdo firmado entre os chefes dos poderes Executivo e
Legislativo municipais, constituindo, cada um, fundo documental préprio.

CAPITULO 111
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL

ARTIGO 82 - Sdo arquivos publicos da Camara os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, perante o Poder Legislativo, em decorréncia de suas
funcdes administrativas e legislativas.

ART 92 . (s documentos publicos da Camara sdo identificados como
correntes, intermediarios e permanentes.

§ 12 - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagdo, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 22 - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos 6rgaos produtores, por razoes de interesse administrativo, aguardam
sua eliminag¢do ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 32 - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histdrico,
probatério e informativo, que devem ser definitivamente preservados.
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ARTIGO 10 - A eliminagio de documentos produzidos e recebidos pela Camara
Municipal sé deverd ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de
documentos do 6rgdo ou entidade, mediante autorizagao da comissao nomeada
para o Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, conforme
determina o art. 92 da Lei Federal n? 8.159, de 1991, e de acordo com a resolugao
n? 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, que
dispde sobre os procedimentos para a eliminagao de documentos no ambito dos
6rgdos e entidades integrantes do Poder Publico.

ARTIGO 11 - Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e
imprescritiveis, de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n? 8.159, de 1991, e
ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislagio em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social, de acordo com o
artigo 25 da mesma lei.

CAPITULO 1V
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL

SECAQ I
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

ARTIGO 12 - Na Camara Municipal de Monte Azul Paulista sera constituida [uma]
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, que terd a responsabilidade
de realizar o processo de analise dos documentos produzidos e acumulados no seu
ambito de atuacdo, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda nas fases
corrente e intermedidria e sua destinagdo final, ou seja, eliminagao ou
recolhimento para guarda permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo desse 6rgao.

§ 12 - A Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos ¢ um grupo
permanente e multidisciplinar instituido no ambito da Camara Municipal,
responsavel pela elaboragdo e aplicagdo de Plano de Classificagao e de Tabela de
Temporalidade de Documentos.

§ 2° - A Comissio Permanente de Avaliagdio de Documentos sera composta,
preferencialmente em niimero impar, designados pelo Presidente e sera formada
por servidores das seguintes areas:
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I - servidor concursado da Assessoria Jurfdica, com especialidade em Direito,
responséavel pela andlise do valor legal dos documentos, apresentando parecer
especificando se os documentos sdo correntes, intermediarios ou permanentes.

Il - servidor concursado da area de administragdo, com inscrigdo no Conselho
Regional de Administragdo, ficard responsdvel pela coordenacgdo, pelo
arquivamento, protocolo e estruturagdo de todo o procedimento do Arquivo
Publico da Camara Municipal.

Il - servidor concursado de nivel médio, responsavel pelo recebimento de
documentos e processos legislativos;

§ 32 - Os servidores nomeados para fazerem parte da Comissdo Permanente terao
direito a gratificagdo pelo servigo prestado, conforme artigo 27 da Resolugao n®
007, de 21/11/14, podendo ser aplicado o percentual de até 60% do seu salario
base, conforme sua responsabilidade.

ARTIGO 13 - Sdo atribuicoes da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos:

I - realizar e orientar o processo de identificagdo, andlise, avaliagdo e sele¢do da
documentacio produzida recebida e acumulada no seu ambito de atuagdo, com
vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda e a destinagao final de documentos
de arquivo;

Il - elaborar e atualizar Planos de Classificacdo de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de
seus respectivos departamentos, bem como, propor critérios para orientar a
selecdo de amostragens dos documentos destinados a eliminagao;

11 - orientar quanto a aplicagdo dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV - manter intercimbio com outras comissdes ou grupos de trabalho, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber

elementos de informacao e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear agoes;

V - coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao
Arquivo Publico, quando for o caso.
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ARTI 4 - Para o perfeito cumprimento de suas atribui¢bes, a Comissao
Permanente de Avaliagio de Documentos poderd convocar especialistas e ou
colaboradores de outras areas que possam assessorar e/ou contribuir com
subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas
técnicas;

ARTIGO 15 - Cabera ao Arquivo Piblico da Camara Municipal o reexame, a
qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem como, decidir sobre a
conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de documentos.

ARTIGO 16 - Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as atividades
finalisticas na Camara Municipal que ainda ndo tenham elaborado e oficializada
suas Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades finalisticas.

SECAOQ 11
DA ENTRADA DE DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE

ARTIGO 17 - Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao
Arquivo Publico da Camara, deverdo estar classificados, avaliados, organizados,
higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que
permita sua identificagdo e controle.

§ 12 - A Comissdo Permanente poderd solicitar orientagdo técnica ao Arquivo
Publico do Estado de Sdo Paulo para a realizagdo das atividades.

§ 22 - As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico serao custeadas pela Camara
Municipal observando o disposto na Lei de Responsabilidade Fiscal e em nossa
Constitui¢do Federal.

APITULO V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 18 - O Poder Legislativo Municipal fica autorizado a regulamentar e
estrutura o quadro funcional do Arquivo Piblico da Camara Municipal de Monte
Azul Paulista.

ARTIGO 19 - E proibida toda e qualquer eliminagdo de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela CAmara Municipal, no exercicio de suas fungoes e
atividades, sem a autorizagdo prévia da Comissdo Permanente do Arquivo Publico
Municipal.
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ARTIGO 20 - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma do art. 25 da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e da se¢do IV, do capitulo V, da
Lei n? 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo
ou em parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico,
como de interesse publico e social.

ARTIGO 21 - As despesas decorrentes desta Resolugdo correrao por conta de
dotagdes orgamentarias proprias.

ARTIGO 22 - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Monte Azul Paulista, em 08 de Mar¢o de 2016.

ANTOM ALDO GURJON

Presidente da Camara Municipal
Monte Azul Paulista - SP.



