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PROJETO DE LEI N° 1046/2021

CRIA O ARQUIVO PUBLIpO DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTE AZUL
PAULISTA, ESTADO DE SAO PAULO, DEFINE AS DIRETRIZES DA POLITICA
ADMINISTRATIVA DE ARQUIVOS PUBLICOS, E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE_MONTE AZUL PAULISTA,
ESTADO DE_SAO PAULO, USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO
CONFERIDAS E CONSIDERANDO O ESTABELECIDO NO ARTIGO 21 DA LEI
FEDERAL N° 8.159, DE 08 DE JANEIRO DE 1991, QUE DISPOE SOBRE A
POLITICA NACIONAL DE ARQUIVOS PUBLICOS E PRIVADOS, APRESENTA O
SEGUINTE PROJETO DE LEI:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - E dever da Camara Municipal a gestao documental e a protegdo
especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragao,
a cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnolégico e como elementos de prova e
informacao.

ARTIGO 2° - E assegurado ao cidado o direito de acesso pleno aos documentos
publicos municipais, cuja consulta serd franqueada de forma &gil e de forma
transparente pelo Poder Publico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles
cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Municipio, bem
como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das
pessoas.

ARTIGO 3° - Consideram-se arquivos publicos, os conjuntos de documentos
produzidos, recebidos e acumulados por 6rgaos publicos, autarquias, fundagdes
instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos,
em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o
suporte da informagao ou a natureza dos documentos.

ARTIGO 4° - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e

operagbes técnicas referentes a sua produgdo, classificagéo, tramitagdo, uso,

avaliagao e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando
1
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a sua eliminagao ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a
racionalizagao e a eficiéncia dos arquivos.

ARTIGO 5° - Considera-se politica publica de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Camara Municipal de forma a
garantir a gestao, a preservagao e o acesso aos documentos publicos, bem como a
protecdo especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social
para Camara Municipal de Monte Azul Paulista.

CAPITULO I
DO ARQUIVO PUBLICO

ARTIGO 6° - Fica criado o Arquivo Publico da Camara Municipal, subordinado
diretamente ao Presidente do Poder Legislativo, com dotagdo orgamentaria propria,
tendo as seguintes competéncias:

| - formular a politica de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a gestao
documental e & protecdo especial aos documentos de arquivo no ambito do Poder
Legislativo Municipal;

Il — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela Camara Municipal;

Ill — promover a organizagao, a preservagao e o acesso aos documentos de valor
permanente ou historico;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de
administracdo dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), para a organizagdo e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes do Sistema de Arquivos (SISMARQ);

V — coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos publicos,
orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Coédigos de Classificagao e das
Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos da Camara Municipal.

VI - autorizar a eliminagdo dos documentos publicos desprovidos de valor
permanente, na condigdo de instituigdo arquivistica publica municipal, de acordo
com a determinagéo prevista no art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 1991;
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VIl — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico
para o Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, procedendo
ao registro de sua entrada no referido 6rgdo e ao encaminhamento de copia desse
registro as unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar
sua preservacgao e acesso;

VIIl — promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis
pelas atividades arquivisticas do Poder Legislativo;

IX — promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico da Camara
Municipal, bem como garantir o acesso aos documentos publicos, observadas as
restricbes previstas em lei;

ARTIGO 7° - O Arquivo Publico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de
valor permanente ou historico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores,
mediante acordo de cooperacgao firmado entre os chefes dos poderes Executivo e
Legislativo municipais, constituindo, cada um, fundo documental préprio.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL

ARTIGO 8° - Sao arquivos publicos da Camara os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, perante o Poder Legislativo, em decorréncia de suas
funcdes administrativas e legislativas.

ARTIGO 9° - Os documentos publicos da Camara sdo identificados como
correntes, intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacao, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos 6rgaos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam
sua eliminagao ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico,
probatério e informativo, que devem ser definitivamente preservados.
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ARTIGO 10° - A eliminagao de documentos produzidos e recebidos pela Camara
Municipal s6 devera ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de documentos
do érgao ou entidade, mediante autorizagdo da comissao nomeada para o Arquivo
Publico da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, conforme determina o art. 9°
da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e de acordo com a resolucdo n° 7, de 20 de maio
de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os
procedimentos para a eliminagdo de documentos no ambito dos 6rgéos e entidades
integrantes do Poder Publico.

ARTIGO 11° - Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e
imprescritiveis, de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e
ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagéo
em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou
considerado como de interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da
mesma lei.

CAPITULOIV
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL

) SECAOQ | )
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

ARTIGO 12° - Na Camara Municipal de Monte Azul Paulista sera constituida [uma]
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos, que tera a responsabilidade
de realizar o processo de analise dos documentos produzidos e acumulados no
seu ambito de atuagdo, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda nas fases
corrente e intermediaria e sua destinacao final, ou seja, eliminagédo ou recolhimento
para guarda permanente, os quais deverao integrar a Tabela de Temporalidade e
Destinagao de Documentos de Arquivo desse orgao.

§ 1° - A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos € um grupo
permanente e multidisciplinar instituido no ambito da Cémara Municipal,
responsavel pela elaboragao e aplicagdo de Plano de Classificagéo e de Tabela de
Temporalidade de Documentos.

§ 2° - A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos sera composta,
preferencialmente em numero impar, designados pelo Presidente e serd formada
por servidores das seguintes areas:
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| — servidor concursado da Procuradoria Juridica, com especialidade em Direito,
responsavel pela analise do valor legal dos documentos, apresentando parecer
especificando se os documentos séo correntes, intermediarios ou permanentes.

Il — servidor concursado da area de administragcdo, com inscricdo no Conselho
Regional de Administracdo, ficara responsavel pela coordenagao, pelo
arquivamento, protocolo e estruturagao de todo o procedimento do Arquivo Publico
da Camara Municipal.

lll — servidor concursado de nivel meédio, responsavel pelo recebimento de
documentos e processos legislativos;

§ 3° - Os servidores nomeados para comporem a Comissdo Permanente do
Arquivo Publico, em face da natureza, complexidade e responsabilidade farao jus
ao recebimento de gratificagdo por exercicio da fungado correspondente a 20%
(vinte por cento) dos seus vencimentos basicos.

ARTIGO 13° - Sao atribuicbes da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos:

| — realizar e orientar o processo de identificagcao, analise, avaliagdo e sele¢édo da
documentagao produzida recebida e acumulada no seu ambito de atuagao, com
vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda e a destinagdo final de
documentos de arquivo;

Il — elaborar e atualizar Planos de Classificagcdo de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de
seus respectivos departamentos, bem como, propor critérios para orientar a
selecdo de amostragens dos documentos destinados a eliminagao;

lll - orientar quanto a aplicagao dos Planos de Classificagado e das Tabelas de
Temporalidades;

IV — manter intercambio com outras comissdes ou grupos de trabalho, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber
elementos de informacgao e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear agoes;

V - coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao
Arquivo Puablico, quando for o caso.

ARTIGO 14° - Para o perfeito cumprimento de suas atribui¢des, a Comisséao
Permanente de Avaliagdo de Documentos podera convocar especialistas e ou
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colaboradores de outras areas que possam assessorar e/ou contribuir com
subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas
técnicas;

ARTIGO 15° - Cabera ao Arquivo Publico da Cémara Municipal o reexame, a
qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem como, decidir sobre a
conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de documentos.

ARTIGO 16° - Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as
atividades finalisticas na Camara Municipal que ainda ndo tenham elaborado e
oficializada suas Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades
finalisticas.

SECAQ I
DA ENTRADA DE DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE

ARTIGO 17° - Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao
Arquivo Publico da Camara, deverao estar classificados, avaliados, organizados,
higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que
permita sua identificagéo e controle.

§ 1° - A Comissao Permanente podera solicitar orientagdo técnica ao Arquivo
Publico do Estado de Sao Paulo para a realizagéo das atividades.

§ 2° - As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico serdao custeadas pela Camara
Municipal observando o disposto na Lei de Responsabilidade Fiscal e em nossa
Constitui¢ao Federal.

_ CAPITULOYV ,
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 18° - O Poder Legislativo Municipal fica autorizado a regulamentar e
estrutura o quadro funcional do Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte
Azul Paulista.

ARTIGO 19° - E proibida toda e qualquer eliminagdo de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Camara Municipal, no exercicio de suas fungdes e
atividades, sem a autorizacdo prévia da Comissdo Permanente do Arquivo Publico
Municipal.
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ARTIGO 20° - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma do art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da se¢éo IV, do capitulo V, da
Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo
ou em parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico,
como de interesse publico e social.

ARTIGO 21° - As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de dotagdes
orcamentarias proprias.

ARTIGO 22° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Monte Az;ai Paulista, 27 de Abril de 2021.
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PROTOCOLO DE ENTREGA DE DOCUMENTO

MONTE AZUL PAULISTA, 30 de abril de 2021.
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PARECER JURIDICO n.: 022/21
Interessado. Camara Municipal de Monte Azul Paulista-SP

Assunto. Parecer juridico sobre o Projeto de Lei n° 1047 de 27 de Abril de
2021, os quais “CRIA O ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE
MONTE AZUL PAULISTA, ESTADO DE SAO PAULO, DEFINE AS
DIRETRIZES DA POLITICA ADMINISTRATIVA DE ARQUIVOS PUBLICOS,
E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

1. Relatorio

O presente parecer tem por objetivo a andlise juridica do Projeto de Lei acima
citado, o qual Autoriza o Poder Legislativo a cria o Arquivo Piblico na Cimara

Municipal para atender os apontamentos do TC n°® 000052207/989/19-5.

1. Fundamentacéo

De autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, o
Projeto de Lei n°. 1046/2021, tem como objetivo sanar os apontamentos apresentado
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo no Exercicio de 2019. Onde o
Arquivo Piblico foi criado pela Resolugdo 14/2016, Entendendo o TCE/SP que o
mesmo deve ser criado por Lei especifica, trazendo atribui¢des de cada fungdo bem
como a forma correta para aplicar gratificacio quando a Lei autorizar. Assim o
Projeto de Lei encontra amparo no artigo 14, incisos, I, IV, do Regimento Interno da

Camara Municipal, nos termos abaixo descrito:

Artigo 14 - A Mesa compete as fungdes diretivas,
executiva e disciplinar de todos os trabalhos
legislativos da Camara e, especialmente:
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| - dispor sobre sua organizagao, funcionamento,
policia, criagao, transformagdao ou extingcdo de
cargos, empregos e funcoes de seus servicos e
fixacdo da respectiva remunerag¢ao, observados os
parametros estabelecidos nas Leis de Diretrizes
Orcamentarias;

IV - nomear, prover, comissionar, exonerar, demitir,
aposentar, colocar em disponibilidade, punir,
conceder gratificacoes e vantagens aos servidores
da Camara, nos estritos termos da Lei;

Desta forma, os arquivos publicos constituem instrumentos estratégicos de
gestdo e transparéncia e devem prestar servigos e informagdes aos cidadaos, tais
como pesquisa de atos administrativos, pesquisa histérica, visitas guiadas,
exposi¢des; emissdo de certiddes probatdrias; reproducdo de documentos, entre

outras atividades pertinentes.

Nio bastasse, 0 acesso aos documentos e informagdes publicas constitui um
importante instrumento de boas prdticas gerenciais, de transparéncia na
administracdo publica, de respeito e preservagdo da cultura e de combate a

corrupgao.

O municipio que ndo cumpre tais missdes, para além de descumprir a
Constituicdo Federal e a Resolugdio Conarq 27/2008, estd obstaculizando a
aplicabilidade das leis de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar 101/2000), da
Transparéncia (Lei Complementar 131/2009) e da Lei 12.527, de 2011 — Lei de
Acesso a Informacgdo, que preconizam a gestdo transparente da informacgdo,

propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagédo
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Diante do exposto as normas bdsicas € crivo que a administragio deve manter
em seu quadro funcional funciondrio publico que possa atender as condi¢des para
aplicabilidade do exposto acima, para que o projeto de lei atenda as exigéncias
legais e regimentais e ndo havendo quaisquer inconstitucionalidades ou ilegalidades
aparentes, nem vicios ou impedimentos que obstem sua tramita¢fo, pugna-se pelo

recebimento da proposicdo apresentada.

3. Conclusao

Por essas razdes, esta Assessoria Juridica Legislativa opina pela
POSSIBILIDADE JURIDICA da tramitagdo, discussdo e votacdo da matéria

proposta.

Importante salientar que a emissdo de parecer por esta Procuradoria
Juridica ndo substitui os pareceres das Comissdes Permanentes, porquanto
essas s3o compostas pelos representantes do povo e constituem-se em
manifestacdo efetivamente legitima do Parlamento. Dessa forma, a opinido
juridica exarada neste parecer ndo tem for¢a vinculante, podendo seus
fundamentos serem utilizados ou néo pelos membros desta Casa e comissdes

permanentes.

E o parecer, salvo melhor e soberano juizo das Comissoes e Plenario desta

Casa Legislativa.

Monte Azul Paulista, 07 de Abril de 2021.

WILSON RODRIGO GARCIA
Procurador Juridico

OAB/SP 276.158
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTE AZULPAULISTA
“Palicio 8 3¢ Marga”
Rua Cel Jodo Manoel, 90- 14730-000 — Fone: 17 3361.1254
CNPJ: 54.163.167/0001-00 www.camaramonteazul.sp.gov.br

PARECER EM CONJUNTO

COMISSOES DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO;
EDUCACAO, SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL E FINANCAS E ORCAMENTO.

REFERENTE: Projeto de Lei n° 1.046, de 27 de abril de 2021.

Cria o Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, Estado de Sao Paulo,
define as Diretrizes da Politica Administrativa de Arquivos Publicos, e, da outras
providéncias.

DECISAO DAS COMISSOES

Estas Comissdes de Constituicdo, Justica, Redacéo; Educacédo, Saude e Assisténcia Social e
Financas a Orcamento, apos procederem ao cuidadoso exame no Projeto de Lei n° 1.046, de 27
de abril de 2021, que Cria o Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul Paulista,
Estado de Sao Paulo, define as Diretrizes da Politica Administrativa de Arquivos Publicos,
e, da outras providéncias, em reunido de seus membros, analisando suas disposi¢gdes, nada
encontraram que ferissem as normas constitucionais, legais ou juridicas e decidiram emitir
PARECER FAVORAVEL por estar o mesmo revestido das formalidades legais, acompanhando
Parecer emitido pela Procurador Juridico desta Casa de Leis, esperando merecer o apoio dos
demais pares desta Casa de Leis.

E o nosso Parecer.
Monte Azul Paulista, 16 de junho de 2021.

EDUCACAO, SAUDE E
ASSISTENCIA SOCIAL

CONSTITUIGAO, JUSTIGA E
REDAGAO

WA_L IRA +S. RODRIGUES -~ ELIEL PRIOLI
‘~"  Presidente Presidente

T i
ENE AP. C. FACHINI

R7AL. S. RODRIGUES
Membro
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTE AZUL PAULISTA

Estado de Sdo Paulo - Brasil
Rua Cel. Jodo Manoel, n°. 90 - CEP. 14.730-000 - fone/fax: 0XX-17- 3361.1254
Site: www.camaramonteazul.sp.gov.br

REQUERIMENTO

Monte Azul Paulista, 16 de junho de 2021.
EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE:

Nés, vereadores da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, vimos
por meio deste, REQUERER que sejam dispensadas as formalidades legais,
tendo em vista o artigo 159, inciso | do Regimento Interno, e REQUEREMOS
que seja colocado em REGIME DE URGENCIA, ou seja, em Unica Discussao
e Votacéo os Projetos de Leis n°® 1045, 1046, 1047, 1048 e 1019/2021.

Sem mais para o momento, contando com a compreensdao da
Presidéncia no tocante a este Requerimento, infra-assinado.

A J VoA

Eliel Prioli
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AUTOGRAFO N° 1580/2021

REFERENTE: Projeto de Lei n° 1.046, de 27 de abril de 2021.

CRIA O ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTE AZUL
PAULISTA, ESTADO DE SAO PAULO, DEFINE AS DIRETRIZES DA
POLiTICAA ADMINISTRATIVA DE ARQUIVOS PUBLICOS, E, DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

OS VEREADORES DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTE AZUL PAULISTA,
ESTADO DE SAO PAULO, APROVARAM O SEGUINTE PROJETO DE LEI:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - E dever da Camara Municipal a gestdo documental e a protegédo
especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a
administracao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnolégico e como
elementos de prova e informagéo.

ARTIGO 2° - E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos
documentos publicos municipais, cuja consulta sera franqueada de forma agil e
de forma transparente pelo Poder Publico Municipal, na forma desta lei,
ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel & seguranca da sociedade e
do Municipio, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas.

ARTIGO 3° - Consideram-se arquivos publicos, os conjuntos de documentos
produzidos, recebidos e acumulados por 6rgdos publicos, autarquias,
fundagdes instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas,
sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestéo de
servigos publicos, em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas,
qualquer que seja o suporte da informagéo ou a natureza dos documentos.

ARTIGO 4° - Considera-se gestao de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua producao, classificagao,
tramitagcédo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente, que assegura a racionalizagéo e a eficiéncia dos arquivos.

ARTIGO 5° - Considera-se politica publica de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Camara Municipal de
forma a garantir a gestao, a preservacao e o acesso aos documentos publicos,
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bem como a protegao especial a arquivos privados, considerados de interesse
publico e social para Camara Municipal de Monte Azul Paulista.

CAPITULO Il
DO ARQUIVO PUBLICO

ARTIGO 6° - Fica criado o Arquivo Publico da Camara Municipal, subordinado
diretamente ao Presidente do Poder Legislativo, com dotagdo orgamentaria
préopria, tendo as seguintes competéncias:

| — Formular a politica de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a
gestdo documental e a protegdo especial aos documentos de arquivo no
ambito do Poder Legislativo Municipal;

I — Implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela Camara Municipal;

lll — Promover a organizagao, a preservagao € o acesso aos documentos de
valor permanente ou historico;

IV — Elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de
administracéo dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), para a organizagao e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes do Sistema de Arquivos (SISMARQ);

V - Coordenar os trabalhos de classificagcdo e avaliagdo de documentos
publicos, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Coédigos de
Classificacdo e das Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
da Camara Municipal.

VI — Autorizar a eliminagcao dos documentos publicos desprovidos de valor
permanente, na condicdo de instituicdo arquivistica publica municipal, de
acordo com a determinagdo prevista no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de
1991;

VIl — Acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou
historico para o Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul Paulista,
procedendo ao registro de sua entrada no referido 6rgéo e ao encaminhamento
de copia desse registro as unidades de origem, responsaveis pelo
recolhimento, além de assegurar sua preservagao e acesso;
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VIl — Promover o treinamento e orientacdao técnica dos profissionais
responsaveis pelas atividades arquivisticas do Poder Legislativo;

IX — Promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico da Camara
Municipal, bem como garantir o acesso aos documentos publicos, observadas
as restricdes previstas em lei;

ARTIGO 7° - O Arquivo Publico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de
valor permanente ou histoérico produzido e acumulado pela Camara de
Vereadores, mediante acordo de cooperacao firmado entre os chefes dos
poderes Executivo e Legislativo municipais, constituindo, cada um, fundo
documental préprio.

CAPITULO I
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL

ARTIGO 8° - Sao arquivos publicos da Camara os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, perante o Poder Legislativo, em decorréncia de suas
funcbes administrativas e legislativas.

ARTIGO 9° - Os documentos publicos da Camara sao identificados como
correntes, intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo
sem movimentagao, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, nao sendo de
uso corrente nos 6rgaos produtores, por razdes de interesse administrativo,
aguardam sua eliminag¢ao ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
histérico, probatorio e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

ARTIGO 10° - A eliminagao de documentos produzidos e recebidos pela
Camara Municipal sé devera ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de
documentos do 6rgdo ou entidade, mediante autorizagdo da comissao
nomeada para o Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul Paulista,
conforme determina o art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e de acordo
com a resolucdo n® 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de
Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para a eliminagéo de
documentos no ambito dos érgaos e entidades integrantes do Poder Publico.
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ARTIGO 11° - Os documentos de valor permanente sao inalienaveis e
imprescritiveis, de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e
ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislacao em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social, de acordo com
o artigo 25 da mesma lei.

CAPITULOIV
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL

) SECAO | )
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

ARTIGO 12° - Na Camara Municipal de Monte Azul Paulista sera constituida
[uma] Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos, que tera a
responsabilidade de realizar o processo de analise dos documentos produzidos
e acumulados no seu ambito de atuagdo, com vistas a estabelecer prazos para
sua guarda nas fases corrente e intermediaria e sua destinacao final, ou seja,
eliminagao ou recolhimento para guarda permanente, os quais deverao integrar
a Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos de Arquivo desse
érgao.

§ 1° - A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos & um grupo
permanente e multidisciplinar instituido no ambito da Camara Municipal,
responsavel pela elaboracdao e aplicacao de Plano de Classificacao e de
Tabela de Temporalidade de Documentos.

§ 2° - A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos sera composta,
preferencialmente em numero impar, designados pelo Presidente e sera
formada por servidores das seguintes areas:

| — servidor concursado da Procuradoria Juridica, com especialidade em
Direito, responsavel pela analise do valor legal dos documentos, apresentando
parecer especificando se os documentos sao correntes, intermediarios ou
permanentes.

Il — servidor concursado da area de administragéo, com inscrigdo no Conselho
Regional de Administracdo, ficara responsavel pela coordenagdo, pelo
arquivamento, protocolo e estruturacdo de todo o procedimento do Arquivo
Publico da Camara Municipal.
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lll — servidor concursado de nivel médio, responsavel pelo recebimento de
documentos e processos legislativos;

§ 3° - Os servidores nomeados para comporem a Comissdo Permanente do
Arquivo Publico, em face da natureza, complexidade e responsabilidade farao
jus ao recebimento de gratificagdo por exercicio da fungdo correspondente a
20% (vinte por cento) dos seus vencimentos basicos.

ARTIGO 13° - Sao atribuicbes da Comissao Permanente de Avaliagao de
Documentos:

| — realizar e orientar o processo de identificagao, analise, avaliacéo e selegcao
da documentacao produzida recebida e acumulada no seu ambito de atuagéo,
com vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda e a destinagdo final de
documentos de arquivo;

Il — elaborar e atualizar Planos de Classificagdo de Documentos e de Tabelas
de Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim
de seus respectivos departamentos, bem como, propor critérios para orientar a
selecdo de amostragens dos documentos destinados a eliminagéo;

Il — orientar quanto a aplicacao dos Planos de Classificacéo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV — manter intercdAmbio com outras comissées ou grupos de trabalho, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e
receber elementos de informagdo e juizo, conjugar esforcos, bem como
encadear acgdes;

V — coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao
Arquivo Publico, quando for o caso.

ARTIGO 14° - Para o perfeito cumprimento de suas atribuigées, a Comisséo
Permanente de Avaliacao de Documentos podera convocar especialistas e ou
colaboradores de outras areas que possam assessorar e/ou contribuir com
subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das
pesquisas técnicas;

ARTIGO 15° - Cabera ao Arquivo Publico da Camara Municipal o reexame, a
qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem como, decidir sobre a
conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de
documentos.
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ARTIGO 16° - Fica vedada a eliminacdo dos documentos relacionados as
atividades finalisticas na Camara Municipal que ainda n&do tenham elaborado e
oficializada suas Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades
finalisticas.

SECAQII
DA ENTRADA DE DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE

ARTIGO 17° - Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao
Arquivo Publico da Camara, deverdo estar classificados, avaliados,
organizados, higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento
descritivo que permita sua identificagao e controle.

§ 1° - A Comissao Permanente podera solicitar orientagéo técnica ao Arquivo
Publico do Estado de Sao Paulo para a realizagao das atividades.

§ 2° - As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico serao custeadas pela
Camara Municipal observando o disposto na Lei de Responsabilidade Fiscal e
em nossa Constituicao Federal.

~ CAPITULOV ’
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 18° - O Poder Legislativo Municipal fica autorizado a regulamentar e
estrutura o quadro funcional do Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte
Azul Paulista.

ARTIGO 19° - E proibida toda e qualquer eliminacdo de documentos
produzidos, recebidos ou acumulados pela Camara Municipal, no exercicio de
suas fungdes e atividades, sem a autorizagao prévia da Comissao Permanente
do Arquivo Publico Municipal.

ARTIGO 20° - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma do art. 25 da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e da se¢ao |V, do capitulo V,
da Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir,
no todo ou em parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo
Poder Publico, como de interesse publico e social.

ARTIGO 21° - As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de
dotacdes orcamentarias proprias.
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ARTIGO 22° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Monte Azul Pa 22 de junho de 2021.

)

RICARDO SANCHES LIMA
Vice-Presidente

AP. C. FACHINI
22 Secretaria




PREFEITURA DO MUNICIPIO DF MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

LEI N°© 2.294, DE 22 DE JUNHO DE 2021.

CRIA O ARQUIVO PUBLICO DA
CAMARA MUNICIPAL DE MONTE AZUL
PAULISTA, ESTADO DE SAO PAULO,
DEFINE AS DIRETRIZES DA POLITICA
ADMINISTRATIVA DE_ ARQUIVOS
PUBLICOS, E, DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de
Monte Azul Paulista, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicGes legais, faz saber
que a Camara Municipal de Monte Azul Paulista aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte lei:

r'd

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - E dever da Camara Municipal a gestao documental e a protegao especial
a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como elementos de prova e informagao.

ARTIGO 2° - E assegurado ao cidad3o o direito de acesso pleno aos documentos
publicos municipais, cuja consulta sera franqueada de forma &gl e de forma
transparente pelo Poder Publico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio, bem como a
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

ARTIGO 3° - Consideram-se arquivos publicos, os conjuntos de documentos
produzidos, recebidos e acumulados por 6rgdos publicos, autarquias, fundagoOes
instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos, em
decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte da
informagao ou a natureza dos documentos.

ARTIGO 4° - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e
operagOes técnicas referentes a sua produgdo, classificagao, tramitagdo, uso, avaliagao
e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a racionalizagao e
a eficiéncia dos arquivos.

ARTIGO 5° - Considera-se politica publica de arquivos o conjunto de principios, |

diretrizes e programas elaborados e executados pela Camara Municipal de forma a | Ve
garantir a gestdo, a preservacdo e 0 acesso aos documentos publicos, bem como 2y ™ |
/ SRR

\'v.
\ /{Qﬁ(j



PREFEITURA DO MUNICIPIO D!E MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

protecdo especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social para
Camara Municipal de Monte Azul Paulista.

CAPITULO II
DO ARQUIVO PUBLICO

ARTIGO 6° - Fica criado o Arquivo Publico da Céamara Municipal, subordinado
diretamente ao Presidente do Poder Legislativo, com dotagao orgamentaria propria,
tendo as seguintes competéncias:

I - Formular a politica de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a gestdo
documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo no dmbito do Poder
Legislativo Municipal;

II - Implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos
produzidos, recebidos e acumulados pela Camara Municipal;

IITI - Promover a organizagdo, a preservagao e o acesso aos documentos de valor
permanente ou histérico;

IV - Elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administracao
dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil),
aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para a organizacao e
funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes do Sistema de Arquivos
(SISMARQ);

V — Coordenar os trabalhos de classificacdo e avaliacdo de documentos publicos,
orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Cddigos de Classificacdo e das
Tabelas de Temporalidade e Destinacao de Documentos da Camara Municipal.

VI - Autorizar a eliminagdo dos documentos publicos desprovidos de valor
permanente, na condigao de instituicdo arquivistica publica municipal, de acordo com a
determinacgao prevista no art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 1991;

VII - Acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histdrico
para o Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, procedendo ao
registro de sua entrada no referido 6rgdo e ao encaminhamento de cdpia desse
registro as unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar
sua preservagdo e acesso;

VIII - Promover o treinamento e orientacao técnica dos profissionais responsaveis
pelas atividades arquivisticas do Poder Legislativo;

N
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IX — Promover a difusdo de informacdes sobre o Arquivo PUblico da Camara Municipal,
bem como garantir o acesso aos documentos publicos, observadas as restricbes
previstas em lei;

ARTIGO 7° - O Arquivo Publico Municipal poderd, ainda, custodiar o acervo de valor
permanente ou histdrico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante
acordo de cooperagao firmado entre os chefes dos poderes Executivo e Legislativo
municipais, constituindo, cada um, fundo documental proprio.

CAPITULO IIT _
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL

ARTIGO 8° - S3o arquivos publicos da Camara os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, perante o Poder Legislativo, em decorréncia de suas funcdes
administrativas e legislativas.

ARTIGO 9° - Os documentos publicos da Camara sdo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacao, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 20 - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, nao sendo de uso
corrente nos orgaos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua
eliminacdo ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 39 - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histdrico,
probatorio e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

ARTIGO 10° - A eliminacao de documentos produzidos e recebidos pela Camara
Municipal so devera ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de documentos do
orgdo ou entidade, mediante autorizacdo da comissdao nomeada para o Arquivo PUblico
da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, conforme determina o art. 9° da Lei
Federal n° 8.159, de 1991, e de acordo com a resolucao n°® 7, de 20 de maio de 1997,
do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para
a eliminagdo de documentos no ambito dos orgdos e entidades integrantes do Poder
Publico.

ARTIGO 11° - Os documentos de valor permanente sao inaliendveis e imprescritiveis,
de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e ficara sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele
que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de
interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da mesma lei.
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) CAPITULOIV
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL

) SECAO I )
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALTACAO DE DOCUMENTOS

ARTIGO 12° - Na Camara Municipal de Monte Azul Paulista sera constituida [uma]
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos, que terd a responsabilidade de
realizar o processo de analise dos documentos produzidos e acumulados no seu &mbito
de atuagdo, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda nas fases corrente e
intermedidria e sua destinagdo final, ou seja, eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo desse orgao.

§ 19 - A Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos é um grupo permanente
e multidisciplinar instituido no ambito da Camara Municipal, responsavel pela
elaboragao e aplicagdo de Plano de Classificacdo e de Tabela de Temporalidade de
Documentos.

§ 290 - A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos sera composta,
preferencialmente em numero impar, designados pelo Presidente e sera formada por
servidores das sequintes areas:

I — servidor concursado da Procuradoria Juridica, com especialidade em Direito,
responsavel pela andlise do valor legal dos documentos, apresentando parecer
especificando se os documentos sao correntes, intermediarios ou permanentes.

II - servidor concursado da darea de administracdo, com inscricdo no Conselho
Regional de Administracao, ficara responsavel pela coordenacdo, pelo arquivamento,
protocolo e estruturacdo de todo o procedimento do Arquivo Publico da Camara
Municipal.

IIT - servidor concursado de nivel médio, responsavel pelo recebimento de
documentos e processos legislativos;

§ 39 - Os servidores nomeados para comporem a Comissao Permanente do Arquivo
Publico, em face da natureza, complexidade e responsabilidade fardo jus ao
recebimento de gratificacdao por exercicio da fungdo correspondente a 20% (vinte por
cento) dos seus vencimentos basicos.

ARTIGO 130 - S3o atribuicdes da Comissao Permanente de Avaliagdo de
Documentos:

I - realizar e orientar o processo de identificacdo, andlise, avaliacdo e selecdo da
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ao estabelecimento dos prazos de guarda e a destinacdo final de documentos de
arquivo;

II - elaborar e atualizar Planos de Classificacao de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de seus
respectivos departamentos, bem como, propor critérios para orientar a selecdo de
amostragens dos documentos destinados a eliminagao;

III - orientar quanto a aplicagao dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV - manter intercdmbio com outras comissdes ou grupos de trabalho, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber
elementos de informagao e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear acoes;

V - coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao Arquivo
Publico, quando for o caso.

ARTIGO 14° - Para o perfeito cumprimento de suas atribuicbes, a Comissdo
Permanente de Avaliagao de Documentos podera convocar especialistas e ou
colaboradores de outras areas que possam assessorar e/ou contribuir com subsidios ao
melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas;

ARTIGO 159 - Cabera ao Arquivo Publico da Camara Municipal o reexame, a qualquer
tempo, das tabelas de temporalidade, bem como, decidir sobre a conveniéncia e a
oportunidade de transferéncias e recolhimentos de documentos.

ARTI 16° - Fica vedada a eliminacao dos documentos relacionados as atividades
finalisticas na Camara Municipal que ainda ndo tenham elaborado e oficializada suas
Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades finalisticas.

SECAO II
DA ENTRADA DE DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE

ARTIGO 17° - Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo
Publico da Camara, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificagao e controle.

§ 1° - A Comissao Permanente podera solicitar orientagdo técnica ao Arquivo Publico
do Estado de Sao Paulo para a realizacao das atividades.

§ 20 - As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos

documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico serao custeadas pela Camara f
Municipal observando o disposto na Lei de Responsabilidade Fiscal e em nossa ‘
Constituicao Federal. "\
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_ capituLo Vv ]
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 189 - O Poder Legislativo Municipal fica autorizado a regulamentar e
estrutura o quadro funcional do Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul
Paulista.

ARTIGO 19° - E proibida toda e qualquer eliminacao de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Camara Municipal, no exercicio de suas fungdes e
atividades, sem a autorizacao prévia da Comissdao Permanente do Arquivo Publico
Municipal.

ARTIGO 20° - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma
do art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da segao IV, do capitulo V, da Lei n°®
9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em
parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico, como de
interesse publico e social.

ARTIGO 219 - As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de dotacdes
or¢amentarias proprias.

ARTIGO 229° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

i
Monte Azul Paulista, 22 de\lunho de 2021.
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LO:OTAVIANO DOS SANTOS
Prefeito do Municipio
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Registrada e Publicada no Expediente da Secretaria da Prefeitura do Municipio
de Monte Azul Paulista, Estado de Sao Paulo, em 22 de junho de 2021.

RITA DE CASSIA CEZARE
Diretor Administrativo
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LEI N°© 2,294, DE 22 DE JUNHO DE 2021.

CRIA O ARQUIVO PUBLICO DA
CAMARA MUNICIPAL DE MONTE AZUL
PAULISTA, ESTADO DE SAO PAULO,
DEFINE AS DIRETRIZES DA POLITICA
ADMINISTRATIVA DE_ ARQUIVOS
PUBLICOS, E, DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de
Monte Azul Paulista, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber
que a Camara Municipal de Monte Azul Paulista aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - E dever da Cdmara Municipal a gestdo documental e a protecdo especial
a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como elementos de prova e informagdo.

ARTIGO 2° - E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos
publicos municipais, cuja consulta sera franqueada de forma agil e de forma
transparente pelo Poder PUblico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio, bem como a
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

ARTIGO 3° - Consideram-se arquivos publicos, os conjuntos de documentos
produzidos, recebidos e acumulados por orgdos publicos, autarquias, fundagOes
instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos, em
decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualguer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos.

ARTIGO 4° - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operagoes técnicas referentes a sua produgdo, classificacdo, tramitagdo, uso, avaliagdo
e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a racionalizagao e
a eficiéncia dos arquivos.

ARTIGO 5° - Considera-se politica plblica de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Camara Municipal de forma a
garantir a gestdo, a preservacdo e o acesso aos documentos plblicos, bem como a

24



ﬁ DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE MONTE AZUL PAULISTA Quarta-felra, 07 de Julho de 2021 Ano IX | Edigdo 745A 27

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAQO PAULO
et Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

protegdo especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social para
Camara Municipal de Monte Azul Paulista,

CAPITULO 11
DO ARQUIVO PUBLICO

ARTIGO 6° - Fica criado o Arquivo Plblico da Camara Municipal, subordinado
diretamente ao Presidente do Poder Legislativo, com dotagdo orcamentéria propria,
tendo as seguintes competéncias:

I - Formular a politica de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a gestdo
documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo no ambito do Poder
Legislativo Municipal;

II - Implementar, acompanhar e supervisionar a gestdao de documentos arquivisticos
produzidos, recebidos e acumulados pela Camara Municipal;

III - Promover a organizagdo, a preservacdo e o acesso aos documentos de valor
permanente ou histdrico;

IV — Elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administragdo
dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil),
aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para a organizacdo e
funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes do Sistema de Arquivos
(SISMARQ);

V — Coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliacdo de documentos publicos,
orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Cddigos de Classificacdo e das
Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos da Camara Municipal.

VI - Autorizar a eliminagdo dos documentos publicos desprovidos de valor
permanente, na condicdo de instituicdo arquivistica plblica municipal, de acordo com a
determinagdo prevista no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 1991;

VII — Acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou historico
para o Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, procedendo ao
registro de sua entrada no referido 6rgdo e ao encaminhamento de copia desse
registro as unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar
sua preservagao e acesso;

VIII - Promover o treinamento e orientacdo técnica dos profissionais responsaveis
pelas atividades arquivisticas do Poder Legislativo;
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IX — Promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico da Camara Municipal,
bem como garantir o acesso aos documentos publicos, observadas as restrigdes
previstas em lei;

ARTIGO 7° - O Arquivo Pablico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de valor
permanente ou histdrico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante
acordo de cooperagdao firmado entre os chefes dos poderes Executivo e Legislativo
municipais, constituindo, cada um, fundo documental préprio.

CAPITULO IIT
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL

ARTIGO 8° - S3o arquivos publicos da Camara os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, perante o Poder Legislativo, em decorréncia de suas fungdes
administrativas e legislativas.

ARTIGO 9° - Os documentos publicos da Camara sdo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacdo, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 29 - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos o6rgaos produtores, por razoes de interesse administrativo, aguardam sua
eliminagdo ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histdrico,
probatério e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

ARTIGO 10° - A eliminacdo de documentos produzidos e recebidos pela Camara
Municipal so devera ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de documentos do
orgdo ou entidade, mediante autorizagdo da comissdo nomeada para o Arquivo Pdblico
da Camara Municipal de Monte Azul Paulista, conforme determina o art. 9° da Lei
Federal n° 8.159, de 1991, e de acordo com a resolugdo n° 7, de 20 de maio de 1997,
do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para
a eliminagdo de documentos no ambito dos 6rgdos e entidades integrantes do Poder
Publico.

ARTIGO 11° - Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis,
de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e ficara sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele
que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de
interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da mesma lei.
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i} CAPITULO IV
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL

B SECAO I ;
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

ARTIGO 12° - Na Camara Municipal de Monte Azul Paulista sera constituida [uma]
Comissao Permanente de Avaliacgdo de Documentos, que terd a responsabilidade de
realizar o processo de analise dos documentos produzidos e acumulados no seu ambito
de atuagdo, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda nas fases corrente e
intermediaria e sua destinagdo final, ou seja, eliminagcdo ou recolhimento para guarda
permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo desse drgdo.

§ 19 - A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos é um grupo permanente
e multidisciplinar instituido no &mbito da Cé&mara Municipal, responsavel pela
elaboragdo e aplicacdo de Plano de Classificacdo e de Tabela de Temporalidade de
Documentos.

§ 29 - A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos serd composta,
preferencialmente em numero impar, designados pelo Presidente e sera formada por
servidores das seguintes areas:

I - servidor concursado da Procuradoria Juridica, com especialidade em Direito,
responsavel pela andlise do valor legal dos documentos, apresentando parecer
especificando se os documentos sdo correntes, intermediarios ou permanentes.

II - servidor concursado da area de administracdo, com inscricdo no Conselho
Regional de Administracdo, ficara responsavel pela coordenacdo, pelo arquivamento,
protocolo e estruturacao de todo o procedimento do Arquivo Plblico da Camara
Municipal.

III - servidor concursado de nivel meédio, responsavel pelo recebimento de
documentos e processos legislativos;

§ 3° - Os servidores nomeados para comporem a Comissdo Permanente do Arquivo
Publico, em face da natureza, complexidade e responsabilidade fardo jus ao
recebimento de gratificacdo por exercicio da funcdo correspondente a 20% (vinte por
cento) dos seus vencimentos basicos.

ARTIGO 13° - S3o0 atribuicdes da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos:

I - realizar e orientar o processo de identificacdo, andlise, avaliagdo e selegao da
documentacdo produzida recebida e acumulada no seu ambito de atuagdo, com vistas
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ao estabelecimento dos prazos de guarda e a destinacdo final de documentos de
arquivo;

II - elaborar e atualizar Planos de Classificagdo de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de seus
respectivos departamentos, bem como, propor critérios para orientar a selegdo de
amostragens dos documentos destinados a eliminagdo;

III - orientar quanto & aplicacdo dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV - manter intercBmbio com outras comissdes ou grupos de trabalho, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber
elementos de informacao e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear agoes;

V - coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao Arquivo
Publico, quando for o caso.

ARTIGO 14° - Para o perfeito cumprimento de suas atribuicbes, a Comissdo
Permanente de Avaliacdo de Documentos poderd convocar especialistas e ou
colaboradores de outras areas que possam assessorar e/ou contribuir com subsidios ao
melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas;

ARTIGO 15° - Caberd ao Arquivo Publico da Cadmara Municipal o reexame, a qualquer
tempo, das tabelas de temporalidade, bem como, decidir sobre a conveniéncia e a
oportunidade de transferéncias e recolhimentos de documentos.

ARTIGO 16° - Fica vedada a eliminacdo dos documentos relacionados as atividades
finalisticas na Camara Municipal que ainda ndo tenham elaborado e oficializada suas
Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades finalisticas.

SECAO II
DA ENTRADA DE DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE

ARTIGO 17° - Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo
Publico da Camara, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacdo e controle.

§ 1° - A Comissdo Permanente podera solicitar orientagdo técnica ao Arquivo Publico
do Estado de S3o Paulo para a realizagao das atividades.

§ 2° - As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico serdo custeadas pela Camara
Municipal observando o disposto na Lei de Responsabilidade Fiscal e em nossa
Constituicdo Federal.
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_ CAPITULOV )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 18° - O Poder Legislativo Municipal fica autorizado a regulamentar e
estrutura o quadro funcional do Arquivo Publico da Camara Municipal de Monte Azul
Paulista.

ARTIGO 19° - E proibida toda e qualquer eliminacdo de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Cadmara Municipal, no exercicio de suas funcdes e
atividades, sem a autorizagdo prévia da Comissdo Permanente do Arquivo Publico
Municipal.

ARTIGO 20° - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma
do art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da segdo 1V, do capitulo V, da Lei n°
9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em
parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Pablico, como de
interesse publico e social.

ARTIGO 21° - As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de dotagdes
orgamentarias proprias.

ARTIGO 22° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrério.

Monte Azul Paulista, 22 de junho de 2021.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS
Prefeito do Municipio

Registrada e Publicada no Expediente da Secretaria da Prefeitura do Municipio
de Monte Azul Paulista, Estado de Sao Paulo, em 22 de junho de 2021.

RITA DE CASSIA CEZARE
Diretor Administrativo
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